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YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU

MODERN DİLLER BÖLÜMÜ

DERS TANITIM VE UYGULAMA BİLGİLERİ
	
Dersin Adı
	Kodu


	Yarıyılı
	Dil+ Pratik


	Kredi
	ECTS



	Genel Akademik Beceriler II
	ENG322
	6
	3+0
	3
	3


	Ön Koşul Dersleri
	ENG121, ENG122, ENG221 ve ENG222


	Dersin Dili
	İngilizce

	Dersin Türü
	Zorunlu

	Dersin Seviyesi
	Lisans

	Dersin Koordinatörü
	MDB

	Dersin Yardımcıları
	 -

	Ders Verilme Şekli
	Yüz yüze

	Dersin Öğrenme ve Öğretme Teknikleri
	Eklektik 

	Dersin Amacı
	Dersin amacı, ENG321 dersinin devamı niteliğinde öğrencilerin akademik çalışmalarında ve mezuniyet sonrası mesleki yaşamlarında etkili bir performans sergilemelerine yardımcı olmaktır. Bu dersi tamamlayan öğrenciler Avrupa Ortak Dil Çerçevesinde belirtilen B1* (Bağımsız Kullanıcı) düzeyinde İngilizce yazılı ve sözlü iletişimde başarılı olabilirler. 

	Dersin Öğrenme Çıktıları


	ENG322 öğrencileri dönem sonunda şu davranışları gösterebilirler:

Dinleme:

· dinlediklerinin temel düşünceleri anlama
· detayları yakalama
· çalışan ve iş veren arasındaki uyuşmazlıklarda müzakereye katılma
Okuma:

· iş ve alanı ile ilgili yazılı metinleri okuyup kavrama                             

· zaman yönetimi, işe alım ve müşteri çeşitleri gibi konularda bilgi edinebilme
· yasal konular ve belgelerle ilgili okuyup anlama
Konuşma:

· iş ile ilgili çeşitli konularda konuşma başlatıp sürdürebilme
· mülakat yapma ve mülakatlarda etkili performans sergileme
· bütçe, plan ve teslim tarihleri ile ilgili konuşma
· akademik yetkinlikler, iş becerileri ve kariyer gelişimi ile ilgili tartışma
· iş platformlarında başarı ve doğruluğa odaklanma
Yazma:

· iş tanımları-süreçleri ile ilgili yazma
· iş e-postaları yazma
· plan ve hedeflerle ilgili yazma

	Dersin İçeriği

	Bu ders öğrencilere hem sosyal hem de akademik ve iş yaşamına yönelik iletişim becerileri kazandırmak üzere planlanmıştır. Bu çerçevede öğrenciler iş hayatı, kişiler, rutinlerle ilgili konularda çalışacak, iş toplantıları, ilk izlenim, sunum, şirket, iş koşulları, bütçe, konularında bilgi alıp verecek, toplantılarda görüş alış verişi yapabilecek, izin kurallar, yardım isteme konularını paylaşacak ve işle ilgili e-posta yazacaklardır. 




*B1 Düzeyinin Tanımı
İş, okul, boş zaman vb. ortamlarda düzenli olarak karşılaşılan bilinen şeyler söz konusu olduğunda anlaşılır bir dille konuşulduğunda,  ana hatlarını anlayabilir. Bu dilin konuşulduğu ülkede seyahat ederken ortaya çıkabilecek birçok zorluğun üstesinden gelebilir.  Bilinen konular ve ilgi duyduğu alanlarla ilgili basit metinler üretebilir. Deneyim ve olaylar hakkında bilgi verebilir; hayal, beklenti, amaç ve hedeflerini anlatabilir, tasarı ve görüşlerinin kısa gerekçelerini gösterir ya da bunlara açıklamalar getirebilir.
	KAYNAKLAR

	Ders Kitabı
	@Work Pre-Intermediate B1 Anna Cowper ve James Greenan, Richmond Publication


	HAFTALIK KONULAR VE İLGİLİ ÖN HAZIRLIK SAYFALARI

	Hafta
	Konular
	Ön Hazırlık Sayfaları

	1
	ENG322 dersine giriş

Oryantasyon
	Ders tanıtım kitapçığı

	2
	ÜNİTE 6: Pressure
· Under pressure
· Have you done it yet?
	Ders Kitabı56-59

	3
	ÜNİTE 6: Pressure
· Getting things done

· Scenario: The pressure head tour
	Ders Kitabı60-63

	4
	E-mail Yazma
· Agreeing and disagreeing
	Course Book 52

	5
	ÜNİTE 7: Careers
· Qualified for success?
· Stages in a career
	Ders Kitabı  64-67

	6
	ÜNİTE 7: Careers

· Selling yourself

· Scenario: The promotion
	Ders Kitabı 68-71

	7
	ÜNİTE 8: Planning
· Being organized 
· I must do it
	Ders Kitabı 72-75

	8
	ÜNİTE 8: Planning
· Let’s make it Wednesday instead

· Scenario: Chaos
	Ders Kitabı 76-79

	9
	E-mail Yazma
· Refusing an invitation
	Ders Kitabı 51

	10
	ÜNİTE 9: Products
· Best-sellers

· Design features
	Ders Kitabı 80-83

	11
	ÜNİTE 9: Products
· I’m afraid I disagree

· Scenario: Cerulean Sky
	Ders Kitabı 84-87

	12
	ÜNİTE 10: Selling
· Extra money
· Consumer choice
	Ders Kitabı 88-91

	13
	ÜNİTE 10: Selling
· Negotiating a price

· Scenario: A good deal
	Ders Kitabı 92-95

	14
	E-mail Yazma
· Negotiating
	Course Book 53

	15
	GENEL TEKRAR

	

	16
	FİNAL SINAVI
	


	DEĞERLENDİRME SİSTEMİ



	YARIYIL İÇİ ÇALIŞMALARI
	SAYISI
	KATKI PAYI

	Ara sınav 
	1
	20

	E-Posta Ürün Dosyası
	3
	15

	Sunumlar
	2
	20

	Derse Katılım ve Performans
	10
	10

	YARIYIL İÇİ ÇALIŞMALARININ BAŞARI NOTUNA KATKISI
	
	65

	YARIYIL SONU SINAVININ BAŞARI NOTUNA KATKISI
	
	35

	TOPLAM
	
	100


	DERS KATEGORİSİ

	Destek Dersleri
	X

	Temel Mesleki Dersler
	 

	Uzmanlık / Alan Dersleri
	 

	Beşerî, İletişim ve Yönetim Becerileri Dersleri
	 

	Aktarılabilir Beceri Dersleri
	 


	AKTS  / İŞ YÜKÜ TABLOSU

	ETKİNLİKLER
	SAYISI
	SÜRESİ (SAAT)
	TOPLAM İŞ YÜKÜ

	Ders Süresi (Sınav haftası dahildir: 16x Toplam Ders Saati)
	16
	3
	48

	Sınıf Dışı Ders Çalışma Süresi (Ön çalışma, pekiştirme)
	16
	1
	16

	Ara Sınav 
	1
	3
	3

	E-Posta Ürün Dosyası
	3
	1
	3

	Sunumlar
	2
	2
	4

	Derse Katılım ve Performans
	10
	1/2
	5

	Yarıyıl Sonu Sınavı
	1
	3
	3

	Toplam İş Yükü
	
	
	82

	Toplam İş Yükü / 25
	
	
	3,28

	Dersin AKTS Kredisi
	
	
	3


